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[bookmark: _Toc25999987]物业/业主大会
用户登录系统后，上方根据当前用户的权限，显示可用的操作功能大类入口。
点击后左侧菜单导航栏项目会刷新，显示各项操作功能。
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[image: ]

[bookmark: _Toc25999989]数据清理
[bookmark: _Toc25999990]数据清理
如果您还在使用市物业管理事务中心下发单机版的维修资金管理软件，请找到该软件目录下的sfjck.DBF和jcsjk.DBF文件，然后点击"我要上传DBF文件" 按钮，进入下一步操作。
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如果您没有使用市物业管理事务中心下发单机版的维修资金管理软件或丢失了该软件目录下的sfjck.DBF或jcsjk.DBF文件，请点击“下载数据清理模版文件（EXCEL格式）”，下载数据清理模版文件。
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图1.3.1.1
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图1.3.1.2
查询：可通过业务受理编号（模糊匹配）、状态、申请时间、提交审核时间查询产业分户开通数据。
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图1.3.1.3
详情：选择一条数据，点击【详情】按钮可查询详情信息，见图1.3.1.3。
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图1.3.1.4
申请：点击【申请】按钮，弹出产业分户开通申请页面，见图1.3.1.4，输入表单信息，点击【勾对并保存】，如果数据勾对成功后，分户账开通列表中会添加一条勾对成功的数据，点击【提交申请】，系统将进行产业分户开通操作。如果数据勾对失败，关闭产业分户开通申请弹框，在查询列表中能看到勾对失败的数据。
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图1.3.1.5
修改：选择一条数据，点击【修改】按钮，弹出产业分户开通修改页面，见图1.3.1.5，如果数据是勾对成功的，只能点击【提交申请】按钮进行产业分户开通操作，如果数据是勾对失败的，重新修改数据，重复申请时的相关操作进行产业分户开通。
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图1.3.1.6
删除：选择一条数据，点击【删除】按钮，弹出删除确认页面，见图1.3.1.6，确认后点击【删除】按钮进行数据删除。
导出Excel：点击【导出Excel】按钮系统将导出产业分户开通数据表格。
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图1.3.2.1
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图1.3.2.2
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图1.3.2.3
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图1.3.2.4
查询：可通过项目名称（模糊匹配）、项目编号（模糊匹配）、维修类型、修改时间、状态查询维修项目数据。
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图1.3.2.5
详情：选择一条数据，点击【详情】按钮可查询详情信息，见图1.3.2.5。
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图1.3.2.6
申请：点击【申请】按钮，弹出新增维修项目页面，见图1.3.2.6，输入表单信息，点击【保存】，系统校验通过后将进行数据保存。
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图1.3.2.7
修改：选择一条数据，点击【修改】按钮，弹出修改维修 项目页面，见图1.3.2.7，修改表单数据，点击【保存】，系统校验通过后将进行数据更新保存。
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图1.3.2.8

删除：选择一条数据，点击【删除】按钮，弹出删除维修项目页面，见图1.3.2.8，确认后点击【删除】按钮进行数据删除。
导出：点击【导出】按钮系统将导出维修项目数据表格。
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图1.3.2.9
查询：可通过工程名称（模糊匹配）、工程编号（模糊匹配）、状态、创建时间、审价状态查询维修工程线下审价数据。
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图1.3.2.10
详情：选择一条数据，点击【详情】按钮可查询详情信息，见图1.3.2.10。
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图1.3.2.11
创建维修工程：点击【创建维修工程】按钮，弹出创建维修工程页面，见图1.3.2.11，输入表单信息，点击【申请】，系统校验通过后将进行数据保存。保存成功后跳转至维修任务单添加页面。
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图1.3.2.12
创建任务单-详情：选择一条数据，点击【详情】按钮可查询任务单详情信息，见图1.3.2.12。
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图1.3.2.13
创建任务单-创建任务单：点击【创建维修任务单】，弹出创建维修任务单页面，见图1.3.2.13。填入表单信息，点击【保存】，系统校验通过后将进行数据保存。
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图1.3.2.14
创建任务单-删除：选择一条数据，点击【删除】按钮，弹出删除确认页面，见图1.3.2.14。确认后点击【删除】，系统将删除这条维修任务单。
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图1.3.2.15
修改：选择一条数据，点击【修改】按钮，弹出修改维修工程页面，见图1.3.2.15，修改表单数据，或新增修改任务单数据后，点击【保存】，系统校验通过后将进行数据更新保存。
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图1.3.2.16
删除：选择一条数据，点击【删除】按钮，弹出删除维修工程页面，见图1.3.2.16，确认后点击【删除】按钮进行数据删除。
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图1.3.2.17
决算金额录入：选择一条数据，点击【决算金额录入】按钮，弹出决算金额录入页面，见图1.3.2.17，输入维修任务单 核增减相关信息，点击【录入】，系统校验通过后将保存决算信息。
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图1.3.2.18
支取：选择一条数据，点击【支取】按钮，弹出维修任务单 分摊支取页面，见图1.3.2.18，确认支取信息后，点击【分摊】按钮，系统将创建分摊支取单信息，可在分摊支取单管理里查看。可进行四次支取，第三次支取必须录入决算金额，第四次支取必须是任务单质保金支取日期之后。
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图1.3.2.19
终止：选择一条数据，点击【终止】按钮，弹出维修工程终止页面，见图1.3.2.19，确认信息后，点击【终止】按钮，系统将终止这条维修工程，不能再进行支取等相关操作。
分摊支取单管理：选择一条数据，点击【分摊支取单管理】按钮，打开新的页签，见图1.3.2.20。
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图1.3.2.20
分摊支取单管理-查询：可通过任务单编号（模糊匹配）、汇总标志查询分摊支取单数据。
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图1.3.2.21
分摊支取单管理-详情：选择一条数据，点击【详情】按钮，弹出分摊支取单详情页面，见图1.3.2.21。
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图1.3.2.22
分摊支取单管理-汇总支取：选择一条或多条支取交易类型和支取阶段相同的数据，点击【支取汇总】按钮，弹出分摊支取单汇总页面，见图1.3.2.22。确认信息后点击【汇总】，系统将生产支取汇总单数据，可在支取汇总单管理中查看。
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图1.3.2.23
分摊支取单管理-删除：选择一条数据，点击【删除】按钮，弹出分摊支取单删除页面，见图1.3.2.23，确认信息后点击【删除】，系统将删除这条分摊支取单信息。
分摊支取单管理-打印分摊支取明细：选择一条数据，点击【打印分摊支取明细】按钮，系统将导出分摊支取单对应的分摊明细表格数据。
支取汇总单管理：选择一条数据，点击【支取汇总单管理】按钮，打开新的页签，见图1.3.2.24。
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图1.3.2.24
支取汇总单管理-查询：可通过业务受理编号（模糊匹配）、状态、申请时间、提交审核时间查询支取汇总单数据。
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图1.3.2.25
支取汇总单管理-详情：选择一条数据，点击【详情】按钮，弹出支取汇总单详情页面，见图1.3.2.25。
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图1.3.2.26
支取汇总单管理-删除：选择一条数据，点击【删除】按钮，弹出支取汇总单删除页面，见图1.3.2.26。确认后点击【删除】，系统将删除这条支取汇总单信息。
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图1.3.2.27
支取汇总单管理-提交审核：选择一条数据，点击【提交审核】按钮，弹出支取汇总单提交审核页面，见图1.3.2.27。确认后点击【提交审核】，系统支取汇总单信息提交至建行。
支取汇总单管理-打印审核材料：选择一条提交审核成功的数据，点击【打印审核材料】按钮，打印出审核材料，进行相关盖章签字后去建行进行办理。
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图1.3.2.28
支取汇总单管理-撤销：选择一条数据，点击【撤销】按钮，弹出支取汇总单撤销页面，见图1.3.2.28。确认后点击【撤销】，系统将支取汇总单信息从建行撤销。
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图1.3.2.29
支取汇总单管理-完工报告：点击【完工报告】按钮，弹出完工报告页面，见图1.3.2.29。输入信息后点击【打印】按钮，打印出完工报告，进行相关盖章签字后去建行进行办理。
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图1.3.2.30
支取汇总单管理-期满证明：点击【期满证明】按钮，弹出期满证明页面，见图1.3.2.30。输入信息后点击【打印】按钮，打印出期满证明，进行相关盖章签字后去建行进行办理。
支取汇总单管理-导出分摊明细：选择一条数据，点击【导出分摊明细】按钮，系统将导出支取汇总单下分摊明细表格数据。
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查询：参考工程线下审价，查询结果略有不同，操作方式类似。
详情：参考工程线下审价，表单信息略有不同，操作方式类似。
创建维修工程：参考工程线下审价，表单信息略有不同，操作方式类似。
创建任务单-详情：参考工程线下审价，表单信息略有不同，操作方式类似。
创建任务单-创建任务单：参考工程线下审价，表单信息略有不同，操作方式类似。
创建任务单-删除：参考工程线下审价，表单信息略有不同，操作方式类似。
修改：参考工程线下审价，表单信息略有不同，操作方式类似。
删除：参考工程线下审价，表单信息略有不同，操作方式类似。
打印咨询单位申请单：选择一条数据，点击【打印咨询单位申请单】，系统打印出申请单，盖章签字后去建行咨询确认审价单位，以便后续操作。
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图1.3.2.31
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图1.3.2.32
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图1.3.2.33
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图1.3.2.34
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图1.3.2.35
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图1.3.2.36
审价合同：选择一条数据，点击【审价合同】按钮，打开新的页签，见图1.3.2.37。
审价合同-创建：点击【创建】按钮，弹出审价合同创建页面，见图1.3.2.38。填写表单信息后点击【保存】，系统将保存审价合同。
审价合同-修改：选择一条数据，点击【修改】按钮，弹出审价合同修改页面，见图1.3.2.39。填写表单信息后点击【保存】，系统将修改保存审价合同。
审价合同-删除：选择一条数据，点击【删除】按钮，弹出审价合同删除页面，见图1.3.2.40。确认后点击【删除】，系统将删除这条审价合同。
审价合同-送签：选择一条数据，点击【送签】按钮，弹出审价合同送签页面，见图1.3.2.41。确认后点击【送签】，系统将审价合同送签至审价公司。
审价合同-打印：选择一条已签订数据，点击【打印】按钮，系统将打印出审价合同PDF。
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图1.3.2.37
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图1.3.2.38
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图1.3.2.39
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图1.3.2.40
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图1.3.2.41
预算咨询：选择一条数据，点击【预算咨询】按钮，打开新的页签，见图1.3.2.42。
预算咨询-查看：选择一条数据，点击【查看】按钮，弹出预算咨询详情页面，见图1.3.2.43。
预算咨询-创建：点击【创建】按钮，弹出预算咨询创建页面，见图1.3.2.44。确认信息后点击【创建】，系统将预算咨询。
预算咨询-删除：选择一条数据，点击【删除】按钮，弹出预算咨询删除页面，见图1.3.2.45。确认后，点击【删除】，系统将删除这条预算咨询。
预算咨询-提交：选择一条数据，点击【提交】按钮，弹出预算咨询提交页面，见图1.3.2.46。确认后，点击【提交】，系统将预算咨询提交给审价公司。
预算咨询-确认：选择一条待确认数据，点击【确认】按钮，弹出预算咨询确认页面，见图1.3.2.47。确认后，点击【确认】，系统修改预算咨询状态。
预算咨询-打印：选择一条已确认数据，点击【打印】按钮，系统打印预算咨询PDF。
审价报告确认：选择一条审价报告待确认数据，点击【审价报告确认】按钮，弹出预算咨询确认页面，见图1.3.2.48。确认后点击【确认】，系统修改维修工程的审价状态。
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图1.3.2.42
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图1.3.2.43
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图1.3.2.44
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图1.3.2.45
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图1.3.2.46
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图1.3.2.47
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图1.3.2.48
支取：参考工程线下审价，表单信息略有不同，操作方式类似。
分摊支取单管理：参考工程线下审价，表单信息略有不同，操作方式类似。
支取汇总单管理：参考工程线下审价，表单信息略有不同，操作方式类似。
[bookmark: _Toc26000000]维修支取管理
查询：可通过任务单编号（模糊匹配）、维修类型、状态、维修开始时间、维修结束时间查询维修任务单数据。
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图1.3.2.49
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图1.3.2.50
详情：选择一条数据，点击【详情】按钮可查询详情信息，见图1.3.2.50。
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图1.3.2.51
创建维修任务单：点击【创建维修任务单】按钮，弹出创建维修任务单页面，见图1.3.2.51，输入表单信息，点击【申请】，系统校验通过后将进行数据保存。
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图1.3.2.52
删除：选择一条数据，点击【删除】按钮，弹出维修任务单删除页面，见图1.3.2.52。
确认后点击【删除】，系统将删除这样任务单信息。

[image: ]
图1.3.2.53

任务单分摊：选择一条或多条数据，点击【任务单分摊】按钮，弹出维修任务单分摊页面，见图1.3.2.53。确认后点击【分摊】，系统将申请分摊支取单，可在分摊支取单管理中查看。
分摊支取单管理：参考工程线下审价，表单信息略有不同，操作方式类似。
支取汇总单管理：参考工程线下审价，表单信息略有不同，操作方式类似。
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图1.3.3.1
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图1.3.3.2
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图1.3.3.3
查询：可通过任务单编号（模糊匹配）、状态、分摊时间范围、产业地址查询分户欠款数据。
注销欠款：选择一条数据，点击【注销欠款】，弹出注销欠款页面，确认后点击【注销欠款】，系统将更新分户欠款状态。用于线下收取欠款，线上更新状态。
[bookmark: _Toc26000004]欠款支取管理
查询：可通过汇总标志、状态、产业地址查询分户欠款支取数据。用于产业账户资金后续补足之后，线上进行欠款支取，偿还欠款。

[image: ]
图1.3.3.4
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图1.3.3.5
详情：选择一条数据，点击【详情】按钮可查询详情信息，见图1.3.3.5。
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图1.3.3.6
欠款支取：选择一条数据，点击【欠款支取】按钮，弹出欠款支取页面，见图1.3.3.6。通过任务单编号（模糊匹配）、产业地址、分摊时间范围查询需要支取的分户欠款信息，选中一条数据，点击【确认】，系统将创建一条欠款支取单信息。
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图1.3.3.7
欠款支取单汇总：选择一条或多条欠款支取单信息，点击【欠款支取单汇总】按钮，弹出欠款支取单汇总页面，见图1.3.3.7，确认后点击【汇总】，系统将生产一条欠款支取汇总单，可在欠款支取汇总单管理中查看。
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图1.3.3.8
删除：选择一条数据，点击【删除】按钮，弹出删除确认页面，见图1.3.3.8，确认后点击【删除】按钮，系统将删除这条欠款支取单。
欠款支取汇总单管理：点击【欠款支取汇总单管理】，打开新的页签，见图1.3.3.9。欠款支取汇总单管理-查询：可通过业务受理编号（模糊匹配）、状态、申请时间、提交审核时间查询欠款支取汇总单信息。
欠款支取汇总单管理-详情：选择一条记录，点击【详情】按钮查询欠款支取汇总单详情，见图1.3.3.10。
欠款支取汇总单管理-删除：选择一条记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认页面，见图1.3.3.11，确认后点击【删除】，系统将删除这个欠款支取汇总单信息。
欠款支取汇总单管理-提交审核：选择一条记录，点击【提交审核】，弹出提交审核页面，见图1.3.3.12，确认后点击【提交】，系统将欠款支取汇总单信息提交至建行。
欠款支取汇总单管理-打印审核资料：选择一条提交审核成功的数据，点击【打印审核资料】，系统将打印出审核资料，进行相关签字盖章后前往建行办理业务。
欠款支取汇总单管理-撤销：选择一条提交审核成功的数据，点击【撤销】，弹出撤销页面，见图1.3.3.13。确认后点击【撤销】，系统将原提交至建行的欠款支取汇总单撤销回来。
欠款支取汇总单管理-导出分摊明细欠款：选择一条数据，点击【导出分摊明细欠款】，系统将导出欠款支取汇总单下的分户欠款表格数据。
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图1.3.3.9
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图1.3.3.10
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图1.3.3.11
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图1.3.3.12
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图1.3.3.13

[bookmark: _Toc26000005]分摊支取冲正
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图1.3.4.1
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用于非维修工程的维修资金支取业务冲正。
查询：可通过业务受理编号（模糊匹配）、状态、申请时间、提交审核时间查询分摊支取冲正信息。
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图1.3.4.2
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图1.3.4.3
详情：选择一条记录，点击【详情】按钮查询冲正详情，见图1.3.4.3。
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图1.3.4.4
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图1.3.4.5
申请：点击【申请】按钮，弹出冲正申请页面，，见图1.3.4.4。可通过业务受理编号（模糊匹配）、提交审核事件查询支取汇总单信息。选择一条数据，点击【冲正申请】，跳转至冲正申请确认页面，勾选所需冲正的任务单，见图1.3.4.5。确认后点击【申请】，系统将保存冲正数据。
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图1.3.4.6
修改：选择一条记录，点击【修改】按钮，弹出冲正修改页面，见图1.3.4.6。修改冲正数据，点击【保存】，系统将保存修改冲正信息。
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图1.3.4.7
删除：选择一条记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认页面，见图1.3.4.7，确认后点击【删除】，系统将删除这个冲正信息。
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图1.3.4.8
提交审核：选择一条记录，点击【提交审核】，弹出提交审核页面，见图1.3.4.8，确认后点击【提交】，系统将冲正相关信息提交至建行。
打印审核资料：选择一条提交审核成功的数据，点击【打印审核资料】，系统将打印出审核资料，进行相关签字盖章后前往建行办理业务。
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图1.3.4.9

撤销：选择一条提交审核成功的数据，点击【撤销】，弹出撤销页面，见图1.3.4.9。确认后点击【撤销】，系统将原提交至建行的冲正信息撤销回来。

[bookmark: _Toc26000008]工程审计支取冲正
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图1.3.4.10
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图1.3.4.11
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图1.3.4.12

用于维修工程的维修资金支取业务冲正。
查询：参考维修支取冲正，表单信息略有不同，操作方式类似。
详情：参考维修支取冲正，表单信息略有不同，操作方式类似。
申请：点击【申请】按钮，弹出冲正申请页面，见图1.3.4.11。可通过工程编号（模糊匹配）、工程名称（模糊匹配）、添加时间查询工程信息。选择一条数据，点击【冲正申请】，跳转至冲正申请确认页面，见图1.3.4.12。确认后点击【申请】，系统将保存冲正数据。
修改：参考维修支取冲正，表单信息略有不同，操作方式类似。
删除：参考维修支取冲正，表单信息略有不同，操作方式类似。
提交审核：参考维修支取冲正，表单信息略有不同，操作方式类似。
打印审核资料：参考维修支取冲正，表单信息略有不同，操作方式类似。
撤销：参考维修支取冲正，表单信息略有不同，操作方式类似。
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图1.3.5.1
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图1.3.5.2
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图1.3.5.3
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图1.3.5.5
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图1.3.5.6
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图1.3.5.7
查询：可通过业务受理编号（模糊匹配）、状态、申请时间、提交审核时间查询业务数据。见图1.3.5.1。（以下建行业务办理可参考）。
详情：选择一条记录，点击【详情】按钮，页面跳转至业务详情页面。见图1.3.5.2。（以下建行业务办理可参考）。
申请：点击【申请】按钮，弹出申请页面，见图1.3.5.3。填入表单必填信息，实际差额会根据电梯水泵街坊的纠错后计算出来，注意检查。确认后点击【申请】，系统将校验表单信息，通过后会保存业务数据。（以下建行业务办理可参考）。
修改：选择一条记录，点击【修改】按钮，弹出修改页面，见图1.3.5.4。修改表单信息，校验通过后修改保存业务数据。提交审核成功的数据不能修改。（以下建行业务办理可参考）。
删除：选择一条记录，点击【删除】按钮，弹出删除确认页面，见图1.3.5.5。确认后，点击【删除】按钮，系统将删除这样业务数据。提交审核成功的数据不能删除。（以下建行业务办理可参考）。
提交审核：选择一条记录，点击【提交审核】按钮，弹出提审核确认页面，见图1.3.5.6。确认后，点击【提交】按钮，系统将业务相关数据提交至建行，以便后续操作。（以下建行业务办理可参考）。
打印审核资料：选择一条提交审核成功的数据，点击【打印审核资料】，系统会打印审核资料，用户携带签字盖章后的审核资料前往建行办理业务，整个业务流程结束 。（以下建行业务办理可参考）。
撤销：选择一条提交审核成功的记录，点击【撤销】按钮，弹出撤销确认页面，见图1.3.5.7。确认后，可将原提交审核成功的业务数据从建行撤销掉。变为申请状态，可重新修改保存提交审核操作。（以下建行业务办理可参考）。
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图1.3.6.1
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图1.3.6.2
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图1.3.6.3
提交建行业务操作类似，统一参考维修资金纠错管理中的操作流程。
申请：点击【申请】按钮，弹出申请页面，填写表单信息，计价方式分两种，单价方式，总价方式，可根据实际需求选择填写。确认后点击【申请】按钮，系统校验通过后将保存业务数据。
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图1.3.7.1
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图1.3.7.2
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图1.3.7.3
提交建行业务操作类似，统一参考维修资金纠错管理中的操作流程。
申请：点击【申请】按钮，弹出申请页面，填写表单信息，续筹交款方式分为物业统计和个人续筹，物业统一可选择多个产业，个人续筹只能选中一个产业。计价方式分三种，单价总价和不定额。选中不定额时，每选中一户产业列表中会添加一条数据，在表格中填写补充金额。确认后点击【申请】按钮，系统校验通过后将保存业务数据。
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图1.3.8.1
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图1.3.8.2
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图1.3.8.3
提交建行业务操作类似，统一参考维修资金纠错管理中的操作流程。
申请：点击【申请】按钮，弹出申请页面，填写表单信息，只能选中一个产业。确认后点击【申请】按钮，系统校验通过后将保存业务数据。
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图1.3.9.1
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图1.3.9.2
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图1.3.9.3
提交建行业务操作类似，统一参考维修资金纠错管理中的操作流程。
申请：点击【申请】按钮，弹出申请页面，填写表单信息，账户和确认账户要一致。确认后点击【申请】按钮，系统校验通过后将保存业务数据。
[bookmark: _Toc26000024]物业区域调整
[bookmark: _Toc26000025]流程示意
[image: ]
图1.3.10.1
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图1.3.10.2
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图1.3.10.3
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图1.3.10.4
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图1.3.10.5
提交建行业务操作类似，统一参考维修资金纠错管理中的操作流程。
申请：点击【申请】按钮，弹出申请页面，见图1.3.10.3，拆除方填写表单信息，拆入方-业主大会代码必须存在且不能和拆出方一样，可选择拆入拆出对象，对门牌幢或产业进行拆分。确认后点击【申请】按钮，系统校验通过后将保存业务数据。数据会进入拆入方的业务办理中，待拆入方确认后，拆入方进行后续操作。
拆入确认：选择一条数据，点击【拆入确认】，页面跳转至拆入确认页面， 
根据拆入拆出对象不同，确认页面分别为：门牌幢确认页面见图1.3.10.5，产业确认页面见图1.3.10.4。填写表单信息，确认后，点击【确认】，系统将更新保存确认信息。
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图1.3.11.1
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图1.3.11.2
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图1.3.11.3
提交建行业务操作类似，统一参考维修资金纠错管理中的操作流程。

申请：点击【申请】按钮，弹出申请页面，见图。选择拆分前产业，填写拆分后数据，点击【拆分】按钮，添加至拆分后列表中。只支持一户拆两户。拆分完毕后，点击【申请】按钮，系统校验通过后将保存业务数据。
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图1.3.12.1
[bookmark: _Toc26000032]产业分户合并管理
[image: ]
图1.3.12.2
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图1.3.12.3
提交建行业务操作类似，统一参考维修资金纠错管理中的操作流程。
申请：点击【申请】按钮，弹出申请页面，见图。选择合并前产业，点击【合并】按钮，添加至合并前列表中。只支持两户合一户，填写合并后产业信息。合并完毕后，点击【申请】按钮，系统校验通过后将保存业务数据。
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图1.3.13.1
[bookmark: _Toc26000035]业主大会信息变更管理
[image: ]
图1.3.13.2
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图1.3.13.3
提交建行业务操作类似，统一参考维修资金纠错管理中的操作流程。
申请：点击【申请】按钮，弹出申请页面，见图。填写需要变更的数据，无需变更不用填写，业主大会会计账号变更，需要重新选择支行。确认后，点击【申请】按钮，系统校验通过后将保存业务数据。
。
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图1.3.14.1
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图1.3.14.2
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图1.3.14.3
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图1.3.14.4
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图1.3.14.5
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图1.3.14.6
查询：可通过业务受理编号（模糊匹配）、状态、申请时间、提交审计时间查询财务审计数据。见图1.3.14.2。
创建：点击【创建】按钮，弹出业主大会财务审计申请页面，见图1.3.14.3。填写表单信息，选择审计公司后点击【创建】，系统校验通过后将创建业务数据。
删除：选择一条数据，点击【删除】按钮，弹出删除确认页面，见图1.3.14.4。确认后，点击【删除】，系统将删除这条财务审计信息。
提交：选择一条数据，点击【提交】按钮，弹出提交确认页面，见图1.3.14.5。确认后点击【提交】，系统将财务审计数据提交至审计公司。以便后续处理。
打印申请表：选择一条数据，点击【打印申请表】，系统将打印业主大会财务审计表单PDF。
确认：选择一条状态为待确认的数据，点击【确认】按钮，弹出确认页面，见图1.3.14.6。点击【确认】后，系统将更新财务审计状态。
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图1.3.15.1
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图1.3.15.2
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图1.3.15.3
提交建行业务操作类似，统一参考维修资金纠错管理中的操作流程。
申请：点击【申请】按钮，弹出申请页面，见图。填写需要变更的数据，无需变更不用填写。确认后，点击【申请】按钮，系统校验通过后将保存业务数据。
[bookmark: _Toc26000042]业主姓名变更
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图1.3.16.1

[bookmark: _Toc26000044]姓名变更管理
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图1.3.16.2
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图1.3.16.3
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图1.3.16.4
详情：选择一条数据，点击【详情】按钮，弹出业主姓名变更详情页面，见图1.3.16.3。
申请：点击【申请】按钮，弹出申请页面，见图1.3.16.4。选择需要变更的产业，填写表单信息，确认后点击【申请】，系统将保存信息变更记录。
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图1.3.17.1
[bookmark: _Toc26000047]产业信息变更管理
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图1.3.17.2
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图1.3.17.3
提交建行业务操作类似，统一参考维修资金纠错管理中的操作流程。
申请：点击【申请】按钮，弹出申请页面，见图。选择需要变更的产业，填写表单信息，无需变更不需要填写。确认后，点击【添加】按钮，将变更数据加入变更列表中，可以一次变更多个产业。点击【申请】按钮，系统校验通过后将保存业务数据。
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图1.3.18.1
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图1.3.18.2
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图1.3.18.3
提交建行业务操作类似，统一参考维修资金纠错管理中的操作流程。
申请：点击【申请】按钮，弹出申请页面，见图。选择需要变更的门牌幢，填写表单信息，无需变更不需要填写。确认后，点击【添加】按钮，将变更数据加入变更列表中，可以一次变更多个门牌幢。点击【申请】按钮，系统校验通过后将保存业务数据。
[bookmark: _Toc26000051]门幢信息管理
[bookmark: _Toc26000052]流程示意
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图1.3.19.1
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图1.3.19.2
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图1.3.19.3
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图1.3.19.4
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图1.3.19.5
查询：可通过门牌幢代码（模糊匹配）、地址（模糊匹配）查询门牌幢信息，见图1.3.21.2。
详情：选择一条数据，点击【详情】按钮，弹出详情页面，见图1.3.19.3。
创建门牌幢信息：点击【创建门牌幢信息】，弹出创建门牌幢信息页面，见图1.3.21.4。填写表单信息，点击【创建】按钮，系统将保存门牌幢数据。
删除：选择一条数据，点击【删除】按钮，弹出删除确认页面，见图1.3.19.5。确认后点击【删除】，系统将删除这条门牌幢信息。
导出：点击【导出】按钮，系统将导出门牌幢数据表格。
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[bookmark: _Toc26000055]绑定新业主大会
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图1.3.20.1
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图1.3.20.2
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图1.3.20.3

提交建行业务操作类似，统一参考维修资金纠错管理中的操作流程。
申请：点击【申请】按钮，弹出申请页面，见图1.3.20.3。填入已注册成功的业主大会代码。确认后，点击【绑定】按钮，系统将新的业主大会加入业主大会列表中，可以一次变添加多个业主大会。点击【保存】按钮，系统校验通过后将保存业务数据。
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提供打印功能。
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提供查询，详情，导出产业信息功能。
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提供查询，导出EXCEL功能。
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提供导出不足首次归集30%的产业信息功能。
[bookmark: _Toc26000062]资金变动查询
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提供查询，导出EXCEL文件功能。
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提供导出EXCEL文件功能。

[bookmark: _Toc26000065]分户支取统计
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提供查询，导出EXCEL功能。
[bookmark: _Toc26000066]维修资金补充（汇总）统计
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提供查询，导出EXCEL功能。
[bookmark: _Toc26000067]维修资金补充（分户）统计
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提供查询，导出EXCEL功能。
[bookmark: _Toc26000068]维修资金续筹统计
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提供导出EXCEL续筹维修资金已交统计信息功能。
[bookmark: _Toc26000069]产权变更补足缴纳分户统计
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提供导出提取产权变更补足缴纳分户统计功能。
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提供查询，导出EXCEL文件功能。
[bookmark: _Toc26000071]增值收益分户统计
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提供查询，导出EXCEL文件功能。
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提供查询，导出EXCEL文件功能。
[bookmark: _Toc26000073]房屋灭失退款统计
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提供查询，导出EXCEL功能。
[bookmark: _Toc26000074]错售公房退款统计
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提供查询，导出EXCEL文件功能。
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